
 

 

Comptable Fournisseurs F/H 

 
L’Institut Lyfe (ex-Institut Paul Bocuse) forme les décideurs responsables des métiers de l’Hôtellerie, de la 
Restauration, des Arts Culinaires et de la Pâtisserie.  
En 30 ans, il a constitué un écosystème unique de formation initiale, de recherche et de formation 
professionnelle. Il accueille aujourd’hui 1200 étudiants d’environ 70 nationalités. 
Du Bachelor au Doctorat, son enseignement est basé sur une pédagogie expérientielle centrée sur le 
management de projets, la révélation des talents, l’esprit entrepreneurial et la créativité. Il est la seule école en 
France, à avoir un restaurant d’application étoilé, un hôtel-école 5* et un Centre de Recherche qui, par ses 
travaux scientifiques, contribue à la qualité des enseignements dans une vision prospective des métiers de 
l’Hospitality et des Arts culinaires. 
 

Dans le cadre de notre développement, nous recherchons un Comptable Fournisseurs F/H pour intégrer 

notre service comptabilité.  

Vos missions principales sont les suivantes, pour toutes les entités du groupe : 

- Réceptionner et vérifier les factures ; 

- Codifier et enregistrer les factures selon le processus en vigueur ;  
- Payer les fournisseurs selon les échéances de paiement ; 
- Assurer le classement des factures ; 
- Suivre la balance âgée ; 
- Gérer les litiges fournisseurs ; 
- Tenir à jour l’inventaire des immobilisations. 

 
D’autres missions pourront vous être confiées, telles que :  

- Analysez et la justifier les comptes (CCA, FNP) ; 
- Traiter les notes de frais (contrôle, saisie, règlement et classement) ; 
- Accompagner vos interlocuteurs sur le suivi des fournisseurs. 

 
 
Cette liste n’est pas exhaustive et vous pouvez être amené(e) à réaliser des missions transverses permettant 
de contribuer à la performance du service.  
 
 
Et si vous étiez LA personne qu’il nous faut ?   
 

Issu(e) d’une formation Bac +2 en comptabilité/finance, vous justifiez d’une expérience sur un poste similaire 
(alternance compris).   
La maîtrise de la comptabilité analytique est recommandée. La connaissance d’un logiciel de comptabilité 
serait un véritable plus. 

Vous êtes reconnu(e) pour votre adaptabilité, votre réactivité et votre disponibilité sans faille.  

Vous êtes rigoureux (se), engagé(e), proactif(ve) et vous aimez travailler en équipe. 

 
CDI à temps plein (37h/semaine répartis sur 5 jours) à pourvoir dès que possible – 1 RTT par mois. 
Rémunération annuelle brute à hauteur de 26-28k€ - avantages en nature repas, mutuelle d’entreprise 
obligatoire, télétravail partiel possible, prix préférentiels dans les restaurants et hôtel du groupe.    
 
Toutes nos offres sont ouvertes aux personnes en situation de handicap et chaque candidature qualifiée est 
prise en considération sans égard pour la couleur, la religion, le sexe, l'ethnicité, l'âge, l'orientation sexuelle. 
 
 
Vous vous reconnaissez dans cette annonce ? N’hésitez plus et postulez en envoyant votre CV et lettre de 
motivation à recrutement@institutlyfe.com.   
Pour en savoir davantage sur l’Institut LYFE : https://www.institutlyfe.com/institut-lyfe/ 
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