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Stagiaire Chef(fe) de Projet Evénementiel F/H

L’Institut LYFE, ex-Institut Paul Bocuse, forme au management international des métiers de I'hotellerie, de la
restauration, de la cuisine et de la patisserie et accueille une communauté d’étudiants de plus de 60 nationalités
différentes pour les préparer aux meilleures carriéres dans le monde.

Dans le cadre de notre développement, nous recherchons un(e) stagiaire en tant que Chef(fe) de Projet
Evénementiel F/H pour intégrer I'’Association ALLiance.

Contexte

Dans le cadre du réseau ALLiance, qui regroupe 27 écoles a travers 23 pays, et du programme d’été de I’ALLiance se déroulant a
I'nstitut LYFE, votre mission consiste a travailler sur I'organisation et la coanimation d’événements durant le printemps et la période
estivale. Egalement, vous étes amené(e) a coordonner le programme d’été de I’ALLiance a destination des étudiants internationaux
appartenant aux partenaires du réseau.

Vos missions s’articuleront en plusieurs volets, de la conception des événements jusqu'a leur mise en ceuvre et
animation :

Gestion quotidienne opérationnelle du programme d’été « ALLiance » :

—  Qualité :
o S’assurer du bon déroulement du programme auprés des étudiants et des formateurs, faire le lien entre
les formateurs et I'équipe administrative et s’occuper de la communication auprés des étudiants
o Veérifier et envoyer les plannings aux étudiants et formateurs, partager les supports pédagogiques
o Partager et récupérer les grilles d’évaluations de compétences des étudiants auprés des formateurs
— Communication : Mettre en valeur les reportages photos et vidéos réalisées dans le but de renforcer notre visibilité
sur les réseaux de I'ALLiance
— Evénements : Etre en support et coordination en présentiel de certains événements (au sein de I'lnstitut LYFE et &
I'extérieur) dans le cadre du summer programme (le Lyon Street Food Festival, Challenge buffet cuisine du monde,
cocktail de cléture)

Gestion des événements — ALLiance Network:

— Organiser les événements, écrire le programme, suivre le budget, contacter les partenaires et gérer les mises en
relation

— Organiser les célébrations liées au 20 ans du réseau Alliance, en France et a I'international

— Animer les événements durant les prestations et assurer la logistique

— Assurer un suivi post événements (rédaction de comptes-rendus, échanges de mails, suivis satisfaction...)

— Créer une dynamique innovante et communiquer en interne et en externe

— Répondre aux demandes des participants

Vous pouvez étre amené(e) a réaliser des missions transverses au sein de I'Institut LYFE permettant de contribuer a la
performance globale de notre structure.

Et si vous étiez LA bonne personne pour ce poste ?
Vous suivez actuellement une formation Bac+3/Bac+5 en événementiel.

La maitrise des réseaux sociaux, pack office et création de contenus est requise. Vous avez des capacités
rédactionnelles et un bon sens du relationnel. Vous parlez couramment francais et avez un trés bon niveau d'anglais.
La maitrise d'une troisieme langue serait un plus.

Vous étes reconnu(e) pour votre adaptabilité, votre réactivité et votre capacité d'organisation. Vous étes
rigoureux(se), créatif(ve), proactif(ve) et vous aimez travailler en équipe. Vous pouvez réaliser des déplacements aux
alentours de Lyon (organisation d’événements ou visites étudiantes). De maniére exceptionnelle, vous pouvez étre
amené(e) a travailler certains samedis.
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Stage a pourvoir dés le mois de mars pour une durée de 6 mois.

Poste basé a Ecully, en périphérie de Lyon.

Gratification légale en vigueur, déjeuner offert du lundi au vendredi dans nos restaurants internes, prise en charge a
hauteur de 50% du titre de transport en commun, forfait mobilité durable.

Toutes nos offres sont ouvertes aux personnes en situation de handicap.

Vous vous reconnaissez dans cette annonce ? N'hésitez plus et postulez en envoyant votre CV et lettre de
motivation a recrutement@institutlyfe.com.

Pour en savoir davantage sur I’'Institut LYFE et ’ALLiance:
https://www.institutlyfe.com/institut-lyfe/qui-sommes-nous/ et https://alliance.institutlyfe.com/
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